Regolamento in materia di
procedimento
amministrativo e di diritto
di accesso ai documenti
amministrativi

CAPOI

Il procedimento amministrativo

Art. 1

Ambito di applicazione

(1) In attuazione della legge regionale
31 luglio 1993, n. 13 il presente
regolamento determina per ciascun
tipo di procedimento, promuovibile
d'ufficio o ad iniziativa di parte, di
competenza dell'amministrazione
comunale il termine entro il quale esso
deve concludersi, la struttura am-
ministrativa competente per la trat-
tazione e i criteri per l'individuazione
del funzionario responsabile di ciascun
tipo di procedimento.

(2) | procedimenti di competenza
dell'amministrazione comunale
devono concludersi mediante
I'adozione di un provvedimento

espresso e motivato nel termine
stabilito per ciascun tipo di
procedimento nelle tabelle di cui
all'allegato 1 costituente parte
integrante del presente regolamento.

(3) I procedimenti non indicati con il
relativo termine finale, nelle tabelle di
cui all'allegato 1 devono concludersi,
ai sensi del comma 3 dell'art. 3 della
legge regionale 31 luglio 1993, n. 13
nel termine massimo di 30 giorni dal
ricevimento dell'istanza di parte o
dall'avvio d'ufficio ove un diverso
termine non derivi da altre disposizioni
di legge, dello statuto comunale o di
regolamento.

Art. 2

Decorrenza del termine iniziale

Verordnung auf dem
Sachgebiet des
Verwaltungsverfahrens und
des Rechtes auf Zugang zu
den Verwaltungsunterlagen

I. KAPITEL

Das Verwaltungsverfahren

Art. 1

Anwendungsbereich

(1) In Durchfihrung des
Regionalgesetzes vom 31. Juli 1993,
Nr. 13 werden mit dieser Verordnung
flir jedes Verfahren, das in den
Zustandigkeitsbereich der Gemeinde-
verwaltung fallt und von Amts wegen
oder auf Initiative einer beteiligten
Partei eingeleitet werden kann, die
Frist, innerhalb der es abgeschlossen
werden muB, die flir die Bearbeitung
zustandige Verwaltungseinheit und die
Kriterien fir die Ermittlung des fir ein
jedes  Verfahren verantwortlichen
Beamten festgesetzt.

(2) Die Verfahren, die in die
Zustandigkeit der Gemeindeverwal-
tung fallen, sind mit einer entspre-
chenden begrindeten Malnahme
innerhalb der fir jedes Verfahren
festgesetzten Frist abzuschlieRen, die
in den Tabellen in der Anlage 1 an-
gefiihrt ist. Die Tabellen sind
erganzender Bestandteil dieser Ver-
ordnung.

(3) Die Verfahren, fiir die in den
Tabellen in der Anlage 1 keine
endgiiltige Frist angegeben ist, missen
im Sinne des Art. 3 Abs. 3 des
Regionalgesetzes vom 31. Juli 1993,
Nr. 13 innerhalb einer Frist von 30
Tagen nach Erhalt des Antrages einer
beteiligten Partei oder nach der
Einleitung des Verfahrens von Amts
wegen abgeschlossen werden, sofern
aus anderen Gesetzesbestimmungen,
Bestimmungen der Gemeindesatzung
oder Verordnungsbestimmungen
keine andere Frist hervorgeht.

Art. 2

Fristbeginn

Regolamént tl ciamp dla
prozedora aministrativa y
de dért d'azés ai documénc
aministratifs

I. CAPITUL

La prozed6ra aministrativa

Art. 1
Ciamp d'aplicaziun

(1) In atuaziun dla lege regionala di 31
de lugio 1993, nr. 13, determinéia
chésc regolamént por vigni sort de
prozeddra, da promoie d'ofize o son
scomenciadia de valglign, de compe-
ténza dl'aministraziun comunala, le
termo anter chéla che al méss gni
stlita jOo, la strutbéra aministrativa
competénta por la trataziun y i criters
por l'individuaziun dl funzionar re-
sponsabel por vigni sort de prozedora.

(2) Les prozeddres de competénza
dl'aministraziun comunala méss gni
stlites j6 cun [l'adoziun d'en
provedimént aposta y motivé tl termo
fat fora por vigni sort de prozedora
tles tabeles alado dl'injunta 1 che fej
pert integranta de chésc regolamént.

(3) Les prozedodres nia dites cun le
revardént termo definitif, tles tabeles
alado dl injunta 1, méss gnii stlltes jo
alad6é dl coma 3 dl art. 3 dla lege
regionala di 31 de lugio 1993, nr. 13
anter le termo mascim de 30 dis dala
reciida de presentaziun dla domanda
o dl avis d'ofize olache al ne resultéia
nia en ater termo da atres
desposiziuns de lege, dl statut
comunal o de regolamént.

Art. 2

Data de scomenciamént



(1) Per i procedimenti d'ufficio il
termine iniziale decorre dalla data in
cui I'amministrazione comunale abbia
adottato [l'atto propulsivo o abbia
notizia del fatto da cui sorge I'obbligo
di provvedere.

(2) Qualora l'atto propulsivo promani
da organo o  ufficio di altra
amministrazione il termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento da
parte dell'amministrazione comunale
della richiesta o della proposta.

(3) Per i procedimenti ad iniziativa di
parte il termine iniziale, salvo quanto
previsto nelle tabelle di cui all'allegato
1, decorre dalla data di ricevimento,
comprovata dal timbro o data apposto
dal protocollo, della domanda od
istanza.

Art. 3

Termine finale del procedimento

(1) 1| termini per la conclusione dei
procedimenti si riferiscono alla data di
adozione del provvedimento ovvero,
nel caso di provvedimenti recettizi, alla
data di effettuazione della
comunicazione.

(2) Nel caso di procedimenti complessi
che si articolano in piu fasi autonome i
termini sono stabiliti con riferimento a
ciascuna fase.

(3) Non & computato ai fini del termine
di conclusione del procedimento il
periodo di tempo relativo alla fase di
integrazione dell'efficacia del
provvedimento finale o di
provvedimenti infraprocedimentali.

(4) Ove non sia diversamente
disposto, per i procedimenti di
modifica di provvedimenti gia
emanati, si applicano gli stessi
termini  finali indicati per il
procedimento principale.

(1) Was die von Amts wegen
eingeleiteten Verfahren anbelangt,
|duft die Frist ab dem Datum, an dem
die Gemeindeverwaltung die
einleitende MaRnahme ergriffen oder
den Umstand erfahren hat, auf Grund
dessen die Pflicht entsteht, fur die
Einleitung der MaRnahme zu sorgen.

(2) Geht die einleitende MalRnahme
von einem Organ oder Amt einer
anderen Verwaltung aus, so lauft die
Frist ab dem Datum des Erhalts des
Antrags oder des Vorschlags von
seiten der Gemeindeverwaltung.

(3) Was die auf Initiative einer Partei
eingeleiteten Verfahren anbelangt,
|duft die Frist, unbeschadet der
Angaben der Tabellen in der Anlage 1,
ab dem Datum des Erhalts des
Gesuchs oder des Antrags, das durch
den Datumsstempel des Protokoll-
amtes bestatigt wird.

Art. 3

Frist fiir den Abschluf des
Verfahrens

(1) Die Fristen fur den AbschlufR der
Verfahren beziehen sich auf das
Datum, an dem die Malnahme
ergriffen wurde, oder, im Falle von
empfangsbediirftigen Verfahren, auf
das Datum der Zustellung.

(2) Im Falle von komplexen Verfahren,
die sich in mehrere voneinander
unabhangige Phasen gliedern, werden
die Fristen in bezug auf jede einzelne
Phase festgesetzt.

(3) Fir die Festlegung der Frist
betreffend den AbschluR des Ver-
fahrens wird die Zeitspanne nicht
bericksichtigt, in der die Wirkungen
der endgiltigen MaRnahme oder der
MafRnahmen moglich gemacht
werden, die wahrend des Verfahrens
ergriffen werden missen.

(4) Soweit nicht anders bestimmt,
werden fir die Verfahren zur
Anderung von bereits erlassenen
Malnahmen dieselben endgiltigen
Fristen angewandt, die fir das
Hauptverfahren angegeben sind.

(1) Por les prozedores d'ofize paia ia la
data de scomenciamént canche
I'aministraziun comunala a invié ia |'at
o é a conoscénza dl'oblianza de fa
alado.

(2) Sce I'at de scomenciadia paia ia da
en organn o ofize d'atra aministraziun,
le termo de scomenciamént paia ia
dala data de recilida dla domanda o
dla proposta da pert dl'aministraziun
comunala.

(3) Por les prozedores y scomenciadies
de valgilign, se tignan a ci ch'é preodi
tles tabeles alado dl'injunta 1, paien ia
dala data de recilida, confermada dal
bol o data de protocol dla domanda o
petiziun.

Art. 3

Termo final dla prozedéra

(1) I termi por la conclujiun dles
prozedores se referésc ala data
d'adoziun dl provedimént o, tl cajo de
provediménc de reciiida, ala data
canche al é gni fat la comunicaziun.

(2) Tl cajo de prozedores globales che
se articoléia te pl6 fases autonomes, é
i termi fissd cun referimént a vigni
fasa.

(3) Por i termi de conclujiun dla
prozeddra ne él nia cumpede le témp
revardént le stlii jo la pratica, la fasa
de integraziun dl ji en forza dl
provedimént final o de provediménc
che méss gni fac intratan chésc témp.

(4) Olache al n'é nia fat fora
atraménter por les prozedores de
modaziun de provediménc bele da
fora, aplichéien i medemi termi dic
por la prozeddra prinzipala.



(5) Quando disposizioni di legge o di
regolamento prevedano che |Ia
domanda dell'interessato si intende
respinta o accolta dopo linutile
decorso di un determinato periodo di
tempo dalla presentazione della
domanda stessa, il termine per la
formazione del silenzio-rigetto o del
silenzio-assenso costituisce altresi il
termine entro il quale
I'amministrazione pud adottare la
propria determinazione esplicita.

(6) Ove l'istante debba regolarizzare o
integrare la domanda o Ia
documentazione prodotta per
consentire il perfezionamento
dell'atto, il termine & sospeso dalla
data di invio della comunicazione agli
interessati fino alla data di ricevimento
della documentazione richiesta.

(7) Qualora fatti o atti
eccezionalmente sopravvenuti
incidano sullo svolgimento
dell'istruttoria, il termine puo essere
sospeso, con provvedimento motivato,
dal dirigente della struttura
amministrativa competente in via
principale. Tale circostanza e
comunicata all'interessato
contestualmente alla richiesta di
acqui-sizione di pareri o di documenti
integrativi. Il termine riprende a
decorrere dalla data di ricezione dei
predetti pareri o documenti.

(8) Il termine per la conclusione del
procedimento rimane sospeso durante
il periodo necessario all'acquisizione
dei documenti e all'accertamento
d'ufficio di cui ai commi 2 e 3 dell'art.
22 della legge regionale 31 luglio 1993,
n. 13, quando sia richiesta I'attivita di
amministrazione diversa da quella
precedente. La  sospensione €
comunicata all'interessato.

(9) Il termine per la conclusione del
procedimento rimane sospeso durante
il periodo necessario per |'acquisizione
di pareri obbligatori o valutazioni
tecniche.

Art. 4

Responsabile del procedimento

(5) Wird in Gesetzes- oder
Verordnungsbestimmungen
vorgesehen, dal} das Gesuch nach dem
unbenutzten Ablauf einer bestimmten
Frist nach seiner Einreichung als
abgelehnt bzw. als angenommen gilt,
so hat sich die Verwaltung bei der
Ergreifung einer formellen MalRnahme
an die gleiche Frist zu halten, die fur
die Abweisung bzw. die Bewilligung
durch Stillschweigen vorgesehen ist.

(6) MuR der Gesuchsteller das Gesuch
oder die beigebrachten Unterlagen
vervollstandigen oder ergdnzen, um
die  Erstellung des Aktes zu
ermoglichen, so wird die Frist ab dem
Datum der Zustellung der Mitteilung
an die Betroffenen bis zum Datum des
Empfanges der angeforderten
Unterlagen ausgesetzt.

(7) Wird die Verfahrensabwicklung
durch unvorhergesehene Umstdande
oder Handlungen beeinflullt, so wird
die Frist vom leitenden Beamten der in
der Hauptsache zustandigen
Verwaltungseinheit mit begriindeter
MaRnahme ausgesetzt. Dies wird dem

Betroffenen gleichzeitig mit der
Aufforderung mitgeteilt, Gutachten
einzuholen oder ergianzende

Unterlagen nachzureichen. Die Frist
lauft wieder ab dem Empfangsdatum
der obgenannten Gutachten oder
Unterlagen.

(8) Die Frist fur den AbschluR des
Verfahrens wird fir die Zeit
ausgesetzt, die fur die Beschaffung der
Unterlagen und die Ermittlungen von
Amts wegen nach Art. 22 Abs. 2 und 3
des Regionalgesetzes vom 31. Juli
1993, Nr. 13 notwendig ist, falls eine
andere als die vorgehende Verwaltung
mit der Ausstellung der genannten
Unterlagen und den Ermittlungen
beauftragt wird. Die Aussetzung wird
dem Betroffenen mitgeteilt.

(9) Die Frist fur den AbschluR des
Verfahrens wird fir die Zeit
ausgesetzt, die fiir die Einholung von
obligatorischen Gutachten oder
Fachurteilen notwendig ist.

Art. 4

Die fiir das Verfahren
verantwortliche Person

(5) Canche desposiziuns de lege o de
regolaménc véiga danfora che Ia
domanda dl interesse végn sciurada
zeruch o azetada inutilménter dé en
certo témp dala presentaziun dla
medema domanda, vé le termo por la
formaziun dla pratica por le sciuré
zeruch zénza di nia o por l'azetaziun
zénza di nia, anter chél che
I'aministraziun po adoté la medema
determinaziun.

(6) Olache le damanadu po regolarisé
o integré la domanda o Ila
documentaziun arjignada ca por
conzede le perfezionamént dl at, végn
archité le termo dal data olache al
végn mene inant la comunicaziun ai
interessd cina ala data de recilida dla
documentaziun damanada.

(7) Canche fac o ac particolars porta
ite, 8 da di son le porte inant la pratica,
pol gni archité le termo cun
provedimént motivé dal dirigént
prinzipalménter competént dla
strutéra aministrativa. Chésta gauja é
comunicada al interessé adém ala
domanda olache an tol ite arac o
documénc injuntd. Le termo paia ia
ind6 dala data de recilida di dic arac o
documénc.

(8) Le termo por la conclujiun dla
prozedora resta davert tratan le témp
nezesciar por to ite i documénc y
tratan l'azertamént d'ofize aladd di
coma 2 y 3 dl art. 22 dla lege regionala
di 31 de lugio 1993 nr. 13, canche al é
damané I'ativité de aministraziun
atraménter da chéla da denant. La
sospenjiun é comunicada al interesse.

(9) Le termo por la conclujiun dla
prozedora resta davert tratan le témp
nezesciar por té ite i arac oblianc o
valutaziuns tecniches.

Art. 4

Responsabel dla prozedéra



(1) I responsabile di ciascun tipo di
procedimento di competenza
dell'ammin-istrazione comunale viene
individuato con le tabelle di cui
all'allegato 1  costituente parte
integrante del presente regolamento.

Art. 5

Partecipazione degli interessati al
procedimento

(1) Al fine della partecipazione, ai sensi
del comma 2 dell'art. 48 della legge
regionale 4 gennaio 1993, n. 1, dei
soggetti interessati all'adozione di atti
che incidono su situazioni giuridiche
soggettive si applicano le disposizioni
contenute nel capo Il della legge
regionale 31 luglio 1993, n. 13.

(2) Parimenti nei procedimenti relativi
all'adozione di atti fondamentali per il
comune devono essere adottate
idonee forme di consultazione ed
informazione secondo quanto stabilito
dal capo Il della legge regionale 31
luglio 1993, n. 13 o dallo statuto
comunale.

Capol Il

Modalita di esercizio e casi di
esclusione del diritto di accesso
ai documenti amministrativi

Art. 6

Ambito di applicazione del diritto
di accesso

(1) Ai sensi dell'art. 26 della legge regionale
31 luglio 1993, n. 13 e riconosciuto il diritto
di accesso ai documenti amministrativi che
e esercitato da chiunque abbia un
interesse al procedimento per la tutela di
situazioni giuridicamente rilevanti. Tale
interesse non e richiesto al fine della presa
visione o rilascio di copie dei seguenti
documenti amministrativi: statuti
comunali, regolamenti, delibere del
consiglio comunale e della giunta co-

(1) Die Person, die jeweils fur die
verschiedenen Verfahrensarten ver-
antwortlich ist, die in den Zustandig-
keits-bereich der Gemeindeverwaltung
fallen, wird auf Grund der Tabellen in

der Anlage 1 ermittelt, die er-
gdnzender Bestandteil dieser
Verordnung ist.
Art. 5
Beteiligung der am
Verwaltungsverfahren

Betroffenen

(1) Fir die Zwecke der im Art. 48 Abs.
2 des Regionalgesetzes vom 4. Janner
1993, Nr. 1 vorgesehenen Beteiligung
der Rechtstrager, die von der
Ergreifung von MaRnahmen betroffen
sind, welche sich auf subjektive
Rechtssituationen auswirken, sind die
Bestimmungen gemall dem lll. Kapitel
des Regionalgesetzes vom 31. Juli
1993, Nr. 13 anzuwenden.

(2) Gleichfalls sind, was die Verfahren
betreffend die Ergreifung von fiir die
Gemeinde  grundlegenden  Akten
anbelangt, angemessene Formen der
Miteinbeziehung und Information der
Beteiligten gemall den Bestimmungen
des lll. Kapitels des Regionalgesetzes
vom 31. Juli 1993, Nr. 13 oder der
Gemeindesatzung anzuwenden.

Il. Kapitel

Modalitéiten fiir die Ausiibung
des Rechts auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen und
Ausschluf von diesem Recht

Art. 6

Anwendungsbereich des Rechtes
auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen

(1) Im Sinne des Art. 26 des
Regionalgesetzes vom 31. Juli 1993, Nr. 13
wird das Recht auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen anerkannt, das von
jeder Person ausgelibt werden kann, die
zum Schutz rechtlich relevanter
Situationen Interesse am Verfahren hat.
Nicht notwendig ist das Vorhandensein
dieses Interesses fir die Einsichtnahme in
die nachstehenden Verwaltungsunterlagen
oder fir die Ausstellung von Kopien dieser
Unterla-

(1) Le responsabel de vigni sort de

prozedora de competénza
dl'aministraziun comunala végn
individué cun les tabeles alado

dl'injunta 1 che forma pert integranta
de chésc regolamént.

Art. 5

Partezipaziun di interessd ala
prozedéra

(1) Por la partezipaziun, alad6 dl coma
2 dl art. 48 dla lege regionala di 4 de
genaro 1993, nr. 1, de intressd al
adoziun di ac che 4 da di son situaziuns
iuridiches sogetives, aplichéien les
desposiziuns dites tl capo Il dla lege
regionala di 31 de lugio 1993 nr. 13.

(2) Inscio vele ince te prozedores
revardéntes I'adoziun de ac
fondamentai por le comun, olache al
méss gni tut formes de consultaziun
adatades alad6 de ci ch'é fat fora dal
capo lll dla lege regionala di 31 de
lugio 1993, nr. 13 o dal statut de
comun.

Il. Capitul

Modalité d'eserzize y caji de
esclujiun dl dért d'azés ai
documénc aministratifs

Art. 6

Ciamp d'aplicaziun dI dért d'azés

(1) Alado dl art. 26 dla lege regionala di 31
de lugio 1993 nr. 13, é reconscili le dért de
azés ai documénc aministratifs che po gni
anuzé da chi ch'd intrés ala prozeddra por
la sconénza de situaziuns iuridicaménter
importantes. Chésc interés ne é nia
damaneé por té vijiun o dé fora copies de
chisc documénc amini stratifs: statuc
comunai, regolaménc, deliberes dl conséi
de comun y dla junta comunala, ac de
planificaziun urbanistica, plans %



munale, atti di pianificazione

urbanistica, piani e programmi
generali delle opere pubbliche,
concessioni edilizie, licenze

commerciali, bilanci e conti consuntivi,
ordinanze generali, registri dello stato
civile e liste elettorali e di leva.

(2) Il diritto di accesso si esercita con
riferimento agli atti del procedimento
e anche durante il corso dello stesso
nei confronti dell'autorita o struttura
amministrativa che & competente a
formare il documento o a detenerlo
stabilmente o di quella competente
per la trattazione.

(3) I diritto di accesso si intende
realizzato anche con la pubblicazione,
il deposito o altra forma di pubblicita,
comprese quelle attuabili mediante

strumenti informatici, elettronici e
telematici dei documenti cui sia
consentito  l'accesso secondo le
modalita  stabilite dal presente

regolamento.

(4) L'amministrazione comunale per
I'attuazione del diritto di accesso
adotta le misure organizzative previste
dagli articoli seguenti del capo Il del
presente regolamento.
L'amministrazione comunale adottera
altresi specifiche misure organizzative
per assicurare che l|'accesso ai dati
raccolti mediante strumenti
informatici avvenga nel rispetto delle
esigenze di cui al comma 2 dell'art. 24
della legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 7

Concessionari di pubblici servizi,
istituzioni comunali e societa per
azioni per I'esercizio di servizi
pubblici comunali

gen: Gemeindesatzungen, Verordnun-
gen, Beschlisse des Gemeinderates
und des Gemeindeausschusses, Raum-
ordnungsplane, allgemeine Plane und
Programme fiir offentliche Arbeiten,
Baukonzessionen, Handelslizenzen,
Haushaltsplane und Rechnungs-
abschlisse, allgemeine Beschliisse,
Register des Standesamtes und
Wahlerlisten sowie Musterungslisten.

(2) Das Recht auf Zugang in bezug auf
die Verfahrensunterlagen wird, auch
wédhrend der Dauer des Verfahrens,
gegenlber der Verwaltungsbehérde
oder -einheit ausgeibt, die dafir
zustandig ist, die Unterlage auszu-
stellen oder standig aufzubewahren,
bzw. gegeniiber jener, die fir die
Bearbeitung zustandig ist.

(3) Das Recht auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen gilt auch als
durch die Veroffentlichung, die
Hinterlegung oder jede andere Form
der Offentlichkeit der Unterlagen aus-
gelbt, zu denen der Zugang gemaR
den in dieser Verordnung festgelegten
Modalitdten zugelassen ist, wobei
auch die Formen der Offentlichkeit
mittels Informatik, Elektronik und
Telematik dazuzuzahlen sind.

(4) Um die Austibung des Rechts auf
Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
zu ermoglichen, hat die Gemeinde-
verwaltung die in den nachstehenden
Artikeln  des Il. Kapitels dieser
Verordnung vorgesehenen Organisa-
tionsmaBnahmen zu treffen. Die
Gemeindeverwaltung hat auferdem
besondere OrganisationsmalRnahmen
zu ergreifen, um sicherzustellen, daR
der Zugang zu den mit elektronischen
Datenver-arbeitungsanlagen erfaflten
Daten unter Bericksichtigung der
Erfordernisse nach Art. 24 Abs. 2 des
Gesetzes vom 7. August 1990, Nr. 241
erfolgt.

Art. 7

Konzessionsinhaber von
Offentlichen Diensten,
Gemeindeeinrichtungen und
Aktiengesellschaften fiir die
Ausiibung von éffentlichen
Diensten der Gemeinden

programs generai dles operes
publiches, conzesciuns por le frabiché,
lizénzes comerziales, bilanc y cunc
consuntifs, ordinanzes generales,
registri dl stat zivil y listes da lité y de
leva.

(2) Le dért de azés végn anuzé cun
referimént ai ac dla prozedora y ince
tratan le medem verscio l'autorité o
strutdra aministrativa che é
competénta a dé fora le documént o a
le tigni s por trés o chéla competénta
por la trataziun.

(3) Le dért d'azés é intenii ince realisé
cun la publicaziun, la deponiida o atra
forma de publizité, stliites ite chéles
da podéi fa cun struménc
d'informatica, electronics y telematics
di documénc a chi che al é conzedi
I'azés alado dles modalités scrites dant
da chésc regolamént.

(4) Por de atuaziun al dért d'azés tdl
I'aministraziun  comunala  chéstes
mosores d'organisaziun preodiides dai
articui suananc dl capitul Il de chésc
regolamént. L'aministraziun comunala
aproara ince mosoéres d'organisaziun
spezifiches por assiguré che l'azés ai
dac coills adém cun struménc
d'informatica tl respet di bojégns
alado dl coma 2 dl art. 24 dla lege di 7
de agost 1990, nr. 241.

Art. 7

Conzescionars di sorvisc publics,
istituziuns comunales y sozietés
por aziuns por I'eserzize de sorvisc
publics comunai



(1) Il diritto di accesso e esercitato
anche nei confronti dei concessionari
di pubblici servizi comunali e delle
istituzioni comunali con le modalita
previste dagli articoli seguenti del capo
Il del presente regolamento.

(2) Nelle convenzioni di concessione di
servizi  stipulate  successivamente
all'entrata in vigore del presente
regolamento I'amministrazione
comunale provvede ad inserire gli
obblighi del concessionario atti ad
assicurare il diritto di accesso.

(3) Le disposizioni dei commi 1 e 2 si
applicano con gli adeguamenti
necessari riferiti alla natura del
rapporto con |'amministrazione alla
gestione dei servizi pubblici comunali
effettuata dalle societa per azioni a
partecipazione pubblica locale di cui al
comma 3 lett. e) dell'art. 44 della legge
4 gennaio 1993, n. 1.

Art. 8

Accesso informale

(1) Qualora sia possibile I'accoglimento
immediato poiché non sorgono dubbi
sulla legittimazione del richiedente,

sulla sua identita, sui suoi poteri
rappresentativi,  sulla  sussistenza
dell'interesse  alla  stregua delle

informazioni e delle documentazioni
fornite o sull'accessibilita del
documento, il diritto di accesso si
esercita in via informale mediante
richiesta, anche verbale, alla struttura
amministrativa competente a formare
il documento o a detenerlo
stabilmente o a quella competente per
la trattazione, con l'indicazione degli
elementi di cui al comma 1 dell'art. 9.
Si applica altresi il comma 4 dell'art. 9.

(1) Das Recht auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen wird auch
gegenliber den Konzessionsinhabern
von Offentlichen Diensten der Ge-
meinden und gegenliber den Gemein-
deeinrichtungen ausgeiibt, und zwar
gemadR den Modalitdten, die in den
nachstehenden Artikeln des Il. Kapitels
dieser Verordnung vorgesehen sind.

(2) In den Vereinbarungen betreffend
Konzessionen von Diensten, die nach
Inkrafttreten dieser Verordnung abge-
schlossen werden, sorgt die
Gemeindeverwaltung dafir, dafl die
Pflichten des Konzessionsinhabers
hinsichtlich der Gewahrleistung des
Rechtes auf Zugang zu den Ver-
waltungsunterlagen vorgesehen
werden.

(3) Die Bestimmungen gemal den Abs.
1 und 2 werden - mit den
notwendigen Anpassungen in bezug
auf die Art der Beziehung mit der
Verwaltung - auch auf die 6ffentlichen
Dienste der Gemeinden angewandt,
die von Aktiengesellschaften mit
ortlicher offentlicher Beteiligung laut
Art. 44 Abs. 3 Buchst. e) des
Regionalgesetzes vom 4. Janner 1993,
Nr. 1 geleistet werden.

Art. 8

Informeller Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen

(1) Wenn der Antrag auf Zugang zu
den Verwaltungsunterlagen unmittel-
bar angenommen werden kann, weil
auf Grund der gelieferten Angaben
und Unterlagen kein Zweifel (iber das
Anrecht des Antragstellers, seine
Identitat, seine Vertretungsbefugnisse
und das Vorhandensein des Interesses
oder kein Zweifel Gber die Zuganglich-
keit der Unterlage besteht, so wird das
Recht auf Zugang zu den Unterlagen
informell mittels eines auch mindli-
chen Antrages bei der Verwaltungs-
einheit ausgelibt, die fur die Aus-
stellung der Unterlage oder fiir deren
standige Aufbewahrung verantwort-
lich ist oder bei jener, die fir die
Bearbeitung zustandig ist, und zwar
unter Angabe der Einzelheiten laut Art.
9 Abs. 1. Es wird aulRerdem der Art. 19
Abs. 4 angewandt.

(1) Le dért d'azés végn ince apliché
verscio i conzescionars de sorvisc
publics comunai y dles istituziuns
comunales cun les modalités
preodiides dai articui suandanc dl
capitul Il de chésc regolamént.

(2) Tles convenziuns de conzesciun de
sorvisc sotescrites do che al é jiu en
forza chésc regolamént, ponsa
I'aministraziun comunala a inseri les
oblianzes dl conzescionar por assiguré
le dért d'azés.

(3) Les desposiziuns di comi 1y 2 végn
aplicades cun i adeguaménc nezesciars
referis ala natéra dl raport cun
I'aministraziun ala gestiun di sorvisc
publics comunai fata dales sozietés por
aziuns cun partezipaziun publica locala
aladé dl coma 3 let. e) dl art. 44 dla
lege 4 de genaro 1993, nr. 1.

Art. 8

Azés d'informaziun ai ac

(1) Canche al é poscibel azete atira la
domanda de azés a ac deache an ne
dubitéia nia séla legitimité dl
damanadu, soén sta identité, son sl
dérc de rapresentanza, soOl ester
l'interés ales informaziuns y dles
documentaziuns dades o son |'azés ai
documénc, végn damane le dért de
azés a usc damanan ala strutora
aministrativa competénta a dé fora le
documént o a le determiné por trés o
a chéla competénta por la trataziun,
cun l'indicaziun di eleménc aladé dl
coma 1 dl art. 9. An aplichéia ince le
coma 4 dl art. 9.



(2) La richiesta, esaminata
immediatamente e senza formalita, &
accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie,
esibizione del documento, estrazione
di copie, ovvero altra modalita idonea.
Il cittadino rilascia ricevuta
dell'avvenuta estrazione di copia.

(3) Qualora non risulti possibile in via
normale il diritto di accesso lo stesso
viene esercitato in via formale ai sensi
del successivo art. 9.

Art. 9

Procedimento di accesso formale

(1) 1l diritto di accesso si esercita in via
formale con motivata richiesta,
presentata durante |'orario di apertura
al pubblico, redatta secondo il modello
di cui all'allegato 2, che costituisce

parte  integrante del presente
regolamento, indirizzata
all'amministrazione nella quale

I'interessato deve indicare gli estremi
del documento richiesto e gli elementi
che ne consentono l'individuazione;

I'interessato deve inoltre specificare e
ove occorra comprovare l'interesse
connesso all'oggetto della richiesta, far
constare della propria identita e, se
necessario, dei propri poteri
rappresentativi.

(2) A richiesta dell'interessato,
I'amministrazione & tenuta a rilasciare
ricevuta dell'istanza di accesso formale
presentata, mediante fotocopia
dell'istanza gia protocollata.

(2) Der Antrag wird unmittelbar und
ohne Formlichkeiten Uberprift, und
ihm wird durch Angabe der Ver-
offentlichung, welche die Informa-
tionen enthalt, durch Vorweisung der
Unterlage, durch die Ubergabe von
Kopien oder andere geeignete Moda-
lititen stattgegeben. Die Ubergabe
von Kopien wird vom Birger schriftlich
bestatigt.

(3) Kann das Recht auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen nicht informell
ausgelibt werden, so wird es im Sinne
des nachstehenden Art. 9 formell
ausgelbt.

Art. 9

Formelles Zugangsverfahren

(1) Die formelle Ausiibung des Rechtes
auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen erfolgt durch
einen begriindeten, an die Verwaltung
gerichteten Antrag, der gemafl dem
Muster in der Anlage 2, die
erganzender Bestandeteil dieser
Verordnung ist, abzufassen und
wahrend der Amtsstunden abzugeben
ist;

im Antrag mull der Betroffene die

wesentlichen Daten Uber die
angeforderte Unterlage und die
Einzelheiten angeben, auf deren

Grundlage festgestellt werden kann,
um welche Unterlage es sich dabei
handelt; er muR auBerdem das mit
dem Gegenstand seines Antrags
verbundene Interesse angeben und,
wenn erforderlich, beweisen sowie
seine ldentitat und, wenn notwendig,
seine Vertretungsbefugnisse
feststellen lassen.

(2) Auf Antrag des Betroffenen ist die
Verwaltung verpflichtet, den Empfang
des formell vorgelegten Antrages auf
Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
mittels einer Fotokopie des bereits
protokollierten Antrages zu
bestatigen.

(2) La domanda, ejaminada atira vy
zénza formalité, é azetada cun
indicaziun dla publicaziun cun les
notizies, presentaziun dl documént,
estrat de copies, o cun la modalité
adatada. Le zitadin zertifichéia de avéi
ciafe en estrat dla copia.

(3) Canche le dért d'azés normal ne é
nia poscibel, végnel fat le medem
formalménter alad6 dl suradit art. 9.

Art. 9

Prozeddra formala d'azés

(1) Le dért d'azés végn fat
formalménter cun domanda motivada,
presentada tratan |'orare de daurida al
publich, fata jo aladé dl model injunte
2, che forma pert integranta de chésc
regolamént, indirizada al'aministraziun
te chéla che l'interessé méss indiché i
estrems dl documént damane vy i
eleménc che conzede l'individuaziun;

I'interessé meéss implo specifiché vy
olache al é nezesciar desmustré
I'interés por I'argomént dla domanda,
se identifiché y, sce al é nezesciar,
desmustre so dérc che al rapresentéia.

(2) Son domanda dl interesse, é
I'aministraziun tignida a de fora
reciida formala dla domanda d'azés
presentada, cun fotocopia dla
domanda bele presentada.



(3) La richiesta formale erroneamente
pervenuta ad un organo o ad una

struttura amministrativa
incompetente & immediata-mente
trasmessa all'organo o struttura

amministrativa competente. Di tale
trasmis-sione €& data comunicazione
all'interessato.

(4) La richiesta, ove provenga da una
pubblica amministrazione, e
presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del
procedimento amministrativo.

(5) Il procedimento di accesso formale
deve concludersi nel termine di dieci
giorni decorrenti dalla presentazione
della richiesta all’'amministrazione o
dalla recezione della medesima
nell’ipotesi disciplinata dal comma 3.

(6) Ove la richiesta sia irregolare o

incompleta I'amministrazione, entro
dieci giorni, e tenuta a darne
tempestiva comunicazione al

richiedente con raccomandata con
avviso di ricevimento od altro mezzo
idoneo ad accertare la ricezione. |l
termine del procedimento ricomincia a
decorrere dalla presentazione della
richiesta perfezionata.

Art. 10

Responsabile del procedimento di
accesso

(1) Responsabile del procedimento di
accesso € il responsabile della
struttura amministrativa competente a
formare il documento, o a detenerlo
stabilmente o quella competente per
la trattazione secondo le tabelle di cui
all'allegato 1 costituente parte
integrante del presente regolamento.

Art. 11

Accoglimento della richiesta di
accesso formale e modalita di
accesso

(3) Der formelle Antrag, der irrtiimlich
einem Verwaltungsorgan oder einer
Verwaltungseinheit zukommt, das
bzw. die dafiir nicht zustandig ist, muf}
unmittelbar dem zustandigen Verwal-
tungsorgan bzw. der zustdndigen
Verwaltungseinheit zugeleitet werden.
Der Betroffene wird von der Weiter-
leitung in Kenntnis gesetzt.

(4) Wenn der Antrag seitens einer
offentlichen Verwaltung gestellt wird,
mufs er vom Inhaber des betroffenen
Amtes oder von der fur das Ver-
waltungsverfahren verantwortlichen
Person unterzeichnet werden.

(5) Das formelle Zugangsverfahren ist
innerhalb von zehn Tagen nach der
Vorlegung des Antrages bei der
Verwaltung oder, in dem mit Abs. 3
geregelten Fall, nach Empfang des
Antrages abzuschliefRen.

(6) Ist der Antrag nicht ordnungsge-
maRk oder unvollstindig, so ist die
Verwaltung verpflichtet, den Betrof-
fenen innerhalb von zehn Tagen durch
Einschreibebrief mit Riickantwort oder
durch andere fir die Bestatigung des
Empfanges geeignete Mittel davon zu
verstandigen. Die Frist lauft wieder ab
der Vorlegung des vervoll-standigten
Antrages.

Art. 10

Die fiir das Zugangsverfahren
verantwortliche Person

(1) Die fur das Zugangsverfahren ver-
antwortliche Person ist der Verant-
wortliche der Verwaltungseinheit, die
fir die Erstellung der Unterlage oder
fir deren stindige Aufbewahrung zu-
standig ist, oder derjenigen Verwal-
tungseinheit, die fur die Bearbeitung
zustandig ist, und zwar gemall den
Tabellen in der Anlage 1, die ergan-
zender Bestandteil dieser Verordnung
ist.

Art. 11

Annahme des formellen Antrages
auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen und
Zugangsmodalitiiten

(3) La domanda formala portada ite
adinfal a en organn o a na strutora
aministrativa nia competénta végn
menada atira al orgdnn o strutora
aministrativa competénta. De chésta
trasmisciun végnel dé comunicaziun al
interesse.

(4) La domanda, sce ala végn da na
aministraziun publica, végn
presentada dal titolar dl ofize interesse
o dal responsabel dla prozedora
aministrativa.

(5) La prozedéra formala d'azés méss
gni stlita jo anter diesc dis dala
presentaziun dla domanda
al'aministraziun o dala reciida dla
medema tl cajo regolada dal coma 3.

(6) Olache la domanda ne é nia
regolara o nia completa, méss
I'aministraziun anter diesc dis, dé
comunicaziun al damanadu a meso de
racomanada cun avis de recilida o ater
meso adate por azerté la reciiida. Le

termo dla prozedéra paia ia dala
presentaziun dla domanda
completada.

Art. 10

Responsabel dla prozedéra d'azés

(1) Responsabel dla prozedora d'azés é
le responsabel dla strutdra
aministrativa competénta a arjigné ca
le documeént, o a le tigni s6 por trés o
chéla competénta por la trataziun
alado dles tabeles sciéche da injunta 1
che forma pert integranta de chésc
regolamént.

Art. 11

Azetaziun dla domanda d'azés
formal y modalité d'azés



(1) L'accoglimento della richiesta di
accesso formale & formalizzato in
apposito atto, redatto nella forma di
cui al modello allegato 3, che forma
parte  integrante del presente
regolamento, ed emanato dal
responsabile del procedimento di
accesso formale.

(2) L'atto di accoglimento deve
contenere l'indicazione della struttura
amministrativa presso cui rivolgersi e
un congruo periodo di tempo,
comungue non inferiore a dieci giorni,
per prendere visione dei documenti e
per ottenerne copia.

(3) La struttura amministrativa
competente provvede all'esibizione
del documento o al rilascio della copia
entro dieci giorni dalla data di
accoglimento.

(4) Ove l'istanza riguardi procedimenti
in corso il rilascio dei documenti e
subordinato al preventivo nulla osta
dell'organo competente ad adottare
|'atto finale, che ha facolta di differire
I'accesso ai sensi del successivo art. 13
comma 3.

(5) L'accoglimento della richiesta di
accesso a un documento comporta
anche la facolta di accesso agli altri
documenti dallo stesso richiamati e
appartenenti al medesimo
procedimento, fatte salve le eccezioni
di legge o regolamento.

(6) L'esame dei documenti avviene
presso la struttura amministrativa
indicata nell'atto di accoglimento della
richiesta nelle ore d'ufficio all'uopo
indicate, alla presenza, ove necessaria,
di personale addetto.

(1) Die Annahme des formellen
Antrages auf Zugang zu den Verwal-
tungsunterlagen wird in einem
besonderen Akt festgehalten, der von
der fiir das formelle Zugangsverfahren
verantwortlichen Person ausgestellt
wird. Der Akt ist gemaR dem Muster in
der Anlage 3 abzufassen, welche
erganzender Bestandeteil dieser
Verordnung ist.

(2) Der Annahmeakt muR die Angabe
der Verwaltungseinheit enthalten, an
die sich der Antragsteller wenden
muR, und einen angemessen Zeitraum
vorsehen, der nicht weniger als zehn
Tage betragen darf, um in die
Unterlagen Einsicht zu nehmen bzw.
eine Kopie davon zu erhalten.

(3) Die zustdndige Verwaltungseinheit
sorgt fiir die Vorweisung der Unterlage
oder fur die Ausstellung der Kopie
innerhalb von zehn Tagen nach dem
Datum der Annahme.

(4) Betrifft der Antrag noch nicht
abgeschlossene Verfahren, so unter-
liegt die Freigabe der Unterlagen der
vorhergehenden Unbedenklichkeitser-
klarung des Organs, das fir die
Ergreifung der endgliltigen MaBRnahme
zustandig ist. Dieses ist dazu befugt,
den Zugang im Sinne des nachsteh-
enden Art. 13 Abs. 3 hinauszu-
schieben.

(5) Die Annahme des Antrages auf
Zugang zu einer Unterlage bringt
unbeschadet der mit Gesetz oder mit
Verordnung vorgesehenen Ausnah-
men auch das Recht auf Zugang zu den
anderen Unterlagen mit sich, auf die in
dieser Unterlage hingewiesen wird
und die mit demselben Verfahren
zusammenhangen.

(6) Die Einsichtnahme in die
Unterlagen erfolgt innerhalb der zu
diesem Zweck vorgesehenen Amts-
stunden bei der im Akt Uber die
Annahme des Antrages angegebenen
Verwaltungseinheit, wenn notwendig
in  Anwesenheit des zustdndigen
Personals.

(1) L'azetaziun dla domanda formala
d'azés é formalisada te at aposta, laure
fora tla forma aladé dl model injunte
3, che forma pert integranta de chésc
at, y de fora dal responsabel dla
prozedoéra d'azés formal.

(2) L'at d'azetaziun meéss indiché la
strutéra aministrativa pro chéla che al
é da damane d6 y en témp adate,
zénzater nia sot a diesc dis, por té
vijiun di documénc y ciafé na copia.

(3) La strutdra aministrativa
competénta ponsa ala presentaziun dl
documént o a de fora copia anter diesc
dis dala data de recitida.

(4) Olache la domanda reverda
prozedores in elaboraziun, é le de fora
documénc damperfora sotmetl al
bégnsté che l'organn competént n'a
nia de cuntra a fa I'at definitif, che 4 la
facolté de sborlé fora I'azés alado dl
suandant art. 13 coma 3.

(5) L'azetaziun dla domanda d'azés a
en documént comporta ince la facolté
d'azés ai atri documénc dl medem che
toca lapro ala prozedora, fata ezeziun
de ci ch'é preodi por lege o por
regolamént.

(6) L'ejaminaziun di documénc végn
fata pro la strutdra aministrativa dita tl
at d'azetaziun dla domanda tratan les
ores d'ofize dites avisa, in presenza dl
personal competént olache al ¢é
nezesciar.



(7) L'interessato potra prendere
appunti o trascrivere in tutto o in
parte il contenuto dei documenti
visionati, con Il'espresso divieto
penalmente perseguibile di alterarli, in
qualsiasi modo, ovvero di asportarli
dal luogo in cui gli stessi sono dati in
visione.

(8) L'esame dei documenti e gratuito.
L'ufficio pud rilasciare copia dei
documenti che & soggetta solo al
rimborso del costo di riproduzione
fissato periodicamente dalla giunta
comunale, fatti comunque salvi i diritti
di ricerca, segreteria e visura e le
disposizioni vigenti in materia di bollo.
Su richiesta dell'interessato le copie
devono essere autenticate.

Art. 12

Richieste di accesso di soggetti
portatori di interessi pubblici o
diffusi

(1) Le disposizioni sulle modalita del
diritto di accesso di cui al presente
regolamento si applicano, in quanto
compatibili, alle amministrazioni,
associazioni e comitati portatori di
interessi pubblici o diffusi.

Art. 13

Non accoglimento della richiesta
di accesso

(1) La richiesta presentata in via
formale al fine di esercitare il diritto di
accesso puo essere limitata, differita,
ovvero, rifiutata dal responsabile del
procedimento di accesso formale
mediante provvedimento motivato
con specifico riferimento  alla
normativa vigente, alla individuazione
delle categorie di cui all'art. 14 ed
all'art. 11 del presente regolamento,
alle circostanze di fatto per cui la
richiesta non pud essere accolta cosi
come proposta (allegato 4).

(7) Der Betroffene kann sich Notizen
machen bzw. alles oder einen Teil der
Unterlagen abschreiben, in die er
Einsicht nimmt, wobei das aus-
driickliche, strafrechtlich verfolgbare
Verbot besteht, diese wie auch immer
zu andern oder sie vom Ort, an dem er

darin Einsicht nehmen kann, zu
entfernen.
(8) Die Einsichtnahme in die

Unterlagen ist unentgeltlich. Die Ver-
waltung kann eine Kopie der Unter-
lagen ausstellen, jedoch vorbehaltlich
der Rickerstattung der Kopierkosten
welche periodisch vom Gemeindeaus-
schulR festgesetzt werden, mit Vor-
behalt der Gebilhren fir Nach-
forschung, Sekretariat, Vidimierung
und der geltenden Bestimmungen auf
dem Sachgebiet der Stempelgebihren.
Auf Ersuchen des Antragstellers
miissen die Kopien beglaubigt werden.

Art. 12

Antrag auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen seitens
der Tréiger von dffentlichen oder
allgemeinen Interessen

(1) Die Bestimmungen Uber die
Modalitdten fur die Auslbung des
Rechtes auf Zugang gemall dieser
Verordnung werden - soweit vereinbar
- auf die Verwaltungen, Vereinigungen
und Komitees angewandt, die Trager
von oOffentlichen oder allgemeinen
Interessen sind.

Art. 13

Nichtannahme des Antrages auf
Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen

(1) Die formell beantragte Auslbung
des Rechtes auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen kann von der
fir das formelle Zugangsverfahren
verantwortlichen Person mit begriin-
deter MalRknahme einschrankt, ver-
schoben oder verweigert werden. In
dieser MalRnahme muR ausdriicklich
auf die geltenden Bestimmungen, auf
die gemall Art. 14 und Art. 11 dieser
Verordnung festgelegten Kategorien
und auf die Umstdande Bezug genom-
men werden, welche die Annahme
eines derart formulierten Antrages
unmaglich machen (Anlage 4).

(7) L'interesse podara té at o trascri
dot o in pert le contegni di documénc
ciara trés, cun la proibiziun di porté
demez, ince da podéi straufe
penalménter te vigni cajo, sce ai végn
portd demez dal post olache i medemi
é da podéi to vijiun.

(8) L'ejaminaziun di documénc é
debann. L'ofize po dé fora copies di
documénc ch'é sotmetis al
rembursamént dl cost dles copies fissé
periodicaméter dala junta comunala,
fata zénzater ezeziun por i dérc de
inrescida, screteria y vidimaziun y dles
desposiziuns varéntes tl ciamp de
bolo. S6n domanda dl interesse méss
les copies gni autenticades.

Art. 12

Domanda de azés a ac da pert de
porsones ch'd interés publich o
general

(1) Les desposiziuns séla modalité dI
dért de azés aladd de chésc
regolamént va aplicades deache
compatibles, ales aministraziuns,
assoziaziuns 'y comités d'interés
publich o general.

Art. 13

Nia azetaziun dla domanda d'azés

(1) La domanda presentada
formalménter por anuzé le dért de
azés po gni limitada, sborlada, o
sciurada zeruch dal responsabel dla
prozedoéra d'azés formal cun
provedimént motivé cun spezifich
referimént ala normativa varénta,
al'individuaziun dles categories alad6
dl art. 14 y dl art. 11 de chésc
regolamént, ales condiziuns de fat
porchél che la domanda ne po nia gni
azetada scioche portada dant (injunta
4).



(2) La richiesta si intende rigettata
quando siano trascorsi venti giorni
dalla sua presentazione senza che
I"'amministrazione si sia pronunciata.

(3) Il differimento o la limitazione del
diritto di accesso & disposto dal re-
sponsabile del procedimento di acces-
so formale ove sia necessario assicu-
rare una temporanea tutela agli inte-
ressi di cui all'art. 14 ed all'art. 11 del
presente regolamento, ovvero per
salvaguardare esigenze di riservatezza
dell'amministrazione, specie nella fase
preparatoria dei provvedimenti, o nel
periodo di tempo di integrazione
dell'efficacia dei provvedimenti in rela-
zione a documenti la cui conoscenza
possa compromettere il buon anda-
mento dell'azione amministrativa.

In particolare sono sottratti al diritto di
accesso fino all'emanazione del
provvedimento di approvazione della
graduatoria e del provvedimento di
irrogazione di sanzioni disciplinari gli
elaborati dei candidati a prove
concorsuali e, rispettivamente, gli atti
preparatori a procedimenti
disciplinari.

(4) L'atto che dispone il differimento
dell'accesso ne indica la durata.

Art. 14

Categorie di atti sottratti al
diritto di accesso

(1) Ai sensi dell'art. 27 della legge 31 luglio
1993, n. 13, i documenti amministrativi
possono essere sottratti al diritto di
accesso quando riguardino la vita privata o
la riservatezza di persone fisiche, di
persone giuridiche, gruppi, imprese e
associazioni, con particolare riferimento
agli interessi  epistolare,  sanitario,
professionale, finanziario, industriale e
commerciale, di cui siano in concreto
titolari, ancorché i relativi dati siano forniti
all'amministrazione dagli stessi soggetti cui
si riferiscono.

(2) Trifft die Verwaltung innerhalb
zwanzig Tagen nach der Vorlegung des
Antrages keine Entscheidung, so gilt
der Antrag als abgelehnt.

(3) Die Verschiebung oder die
Einschrankung des Rechtes auf Zugang
zu den Verwaltungsunterlagen wird
von der fir das formelle Zugangsver-
fahren verantwortlichen Person
verfligt, wenn es sich als notwendig
ergibt, einen zeitweiligen Schutz der
im Art. 14 und im Art. 11 dieser
Verordnung genannten Interessen zu
gewahrleisten, oder wenn Erforder-
nisse der Vertraulichkeit im Rahmen
der Verwaltung gewahrt werden
miussen.

Dies gilt vor allem in der Phase der
Vorbereitung der MaRnahmen oder in
der Zeitspanne, in der die Wirkungen
der MaBnahmen moglich gemacht
werden, und zwar in bezug auf
Unterlagen, die den einwandfreien
Verlauf  der  Verwaltungstatigkeit
beeintrachtigen kénnten. Insbesonde-
re sind die Arbeiten von Wett-
bewerbskandidaten bzw. die Akte zur
Vorbereitung von Disziplinarverfahren
vom Recht auf Zugang ausgeschlossen,
und zwar bis zum ErlaR der MaRnahme
betreffend die Genehmigung der
Rangordnung und der MaBnahme
betreffend die Auferlegung von
Disziplinarstrafen.

(4) In der MaBnahme, mit der der
Aufschub verfiigt wird, ist auch dessen
Dauer anzugeben.

Art. 14

Kategorien von Unterlagen, die
vom Recht auf Zugang
ausgeschlossen sind

(1) Im Sinne des Art. 27 des Regional-
gesetzes vom 31. Juli 1993, Nr. 13 kénnen
Verwaltungsunterlagen vom Recht auf
Zugang ausgeschlossen werden, wenn sie
die Privatsphdare bzw. den Vertraulich-
keitsbereich von natirlichen oder juristi-
schen Personen, von Gruppen, Unter-neh-
men oder Vereinigungen betreffen, und
zwar in bezug auf deren Interessen und
Belange im Bereich der persénlichen Korre-
spondenz sowie in bezug auf deren ge-
sundheitliche, berufliche, finanzielle, be-
triebliche und geschéftliche Interessen.
Dies gilt auch dann, wenn die Angaben der
Verwaltung von den Tragern selbst
geliefert worden sind.

(2) La domanda végn consciderada
sciurada zeruch canche al é passé vint
dis da sla presentaziun zénza che
I'aministraziun se ais pronunzié.

(3) Le sborlé o la limitaziun dl dért
d'azés végn cumane dal responsabel
dla prozedora d'azés formal olache al é
nezesciar  assiguré na sconénza
temporala di interésc alado dl art. 14 y
dl art. 11 de chésc regolamént, o por
sconé bojégns socréc dl'aministraziun,
spezialménter tla fasa de preparaziun
di provediménc, o tI témp de
integraziun cina che ai va en forza in
relaziun a documénc olache |Ia
conoscénza po destd6 le bun
funzionamént dl'aministraziun.

Particolarménter ne é nia conzedi le
dért d'azés cina al'emanaziun dl
provedimént de aproaziun dla
graduatoria y dl provedimént de
interogaziun de sanziuns disciplinares,
i dac de candidac de concursc v,
respetivaménter, i ac arjigna ca por
prozedores disciplinares.

(4) TI at che dij che al végn sburlé
I'azés ai ac, végnel ince indiché la
dorada.

Art. 14

Categories de ac nia conzediis
al dért d'azés

(1) Alado dI art. 27 dla lege di 31 de lugio
1993 nr. 13, po i documénc aministratifs
gni stliic fora al dért de azés canche ai
reverda la vita privata o la reservatéza de
porsones fisiches, de porsones iuridiches,
grups, dites y assoziaziuns, cun particolar
referimént ai interésc personai, sanitars,
profescionai, finanziars, industriai vy
comerziai, olache ai é concretaménter
titolars, scioche ince i revardénc dac che
végn da al'aministraziun dai medemi a chi
che an fej referimént.



(2) Sono esclusi dal diritto di accesso i
documenti indicati per espressa
disposizione di legge e per indicazione
dell'autorita da cui provengono e
secondo quanto disposto dal comma
precedente in particolare, se richiesti
da terzi, i seguenti documenti relativi
alla situazioni personali o familiari di
persone fisiche: documentazione
medica, provvedimenti relativi a
trattamento sanitario obbligatorio.

(3) Sono inoltre esclusi dal diritto di
accesso i seguenti documenti: verbali
di giunta, atti oggetto di vertenza
giudiziaria la cui divulgazione potrebbe
compromettere l'esito del giudizio o
dalla cui diffusione potrebbe
concretizzarsi violazione del segreto

istruttorio, progetti e cartografie
relativi ad edifici destinati all'esercizio
dell'attivita creditizia, progetti e
cartografie di edifici adibiti ad

installazioni militari e ad aziende a
rischio di incidente rilevante.

(4) In ogni caso i documenti non
possono essere sottratti all'accesso
ove sia sufficiente far ricorso al potere
di differimento.

(5) Coloro che, per ragioni di ufficio
prendono conoscenza di documenti
per i quali non & consentito |'accesso
in via generale sono tenuti al segreto.

(6) In ogni caso, non & consentito
riprodurre, diffondere o comunque
utilizzare a fini commerciali le
informazioni ottenute mediante
I'esercizio del diritto di accesso di cui
al presente articolo.

(2) Vom Recht auf Zugang sind jene
Unterlagen ausgeschlossen, die aus-
driicklich in Gesetzesbestimmungen
vorgesehen sind oder von der zustan-
digen Behorde angegeben werden;
insbesondere  sind gemal  den
Bestimmungen des vorstehenden
Absatzes die nachstehenden Doku-
mente, welche personliche Situationen
oder Familiensituationen von Einzel-
personen anbelangen, vom Recht auf
Zugang ausgeschlossen, sofern sie von
Dritten angefordert werden: arztliche
Bescheinigungen, MafRnahmen
betreffend sanitdre Pflichtbehandlung.

(3) AuBRerdem sind die nachstehenden
Unterlage vom Recht auf Zugang aus-
geschlossen: Protokolle der Ausschul3-
sitzungen; Akten, die Gegenstand von
Rechtsstreitigkeiten sind und deren
Verbreitung den Ausgang des Verfah-
rens beeintrachtigen bzw. eine Verlet-
zung des Untersuchungsgeheimnisses
darstellen kdnnte; Projekte und Plane
betreffend Geb&dude, die flir die
Auslbung von Tatigkeiten auf dem
Gebiet des Kreditwesens bestimmt
sind; Projekte und Plane von
Gebauden, die fur Militaranlagen und
flir Betriebe mit hoher Unfallgefahr
bestimmt sind.

(4) In keinem Fall dirfen die
Unterlagen vom Zugang
ausgeschlossen werden, wenn ein
Aufschub des Zuganges ausreicht.

(5) Wer aus dienstlichen Grinden
Kenntnis von Unterlagen erhilt, zu
denen der Zugang im allgemeinen
nicht gestattet ist, ist an das
Amtsgeheimnis gebunden.

(6) Es ist auf keinen Fall gestattet, die
durch die Auslibung des Rechtes auf
Zugang gemall  diesem  Artikel
erhaltenen Informationen zu
vervielfaltigen, zu verbreiten oder
diese wie auch immer fur
kommerzielle Zwecke zu verwenden.

(2) Al é stliic fora dal dért de azés i
documénc dic avisa por desposiziun de
lege y por indicaziun dl'autorité da
olache ai végn y alad6 de ci ch'é dit dal
coma da denant in particolar, sce
damanad da atri, chisc documénc
revardénc les situaziuns personales o
familiares de porsones fisiches:
documentaziun dl dotur, provediménc
revardénc le tratamént sanitar
obligatore.

(3) Al é implo stlic fora dal dért de
azés chisc documénc: verbai de junta,
ac che é argomént de stritaries dan
sonaria olache le baié fora podés
influenzé le resultat dl iudize o olache
la difujiun podess se concretisé tla
violaziun socréta dla prozedora, proiec
y cartografies revardéntes frabiches
destinades al eserzize dl'ativité de
credit, proiec y cartografies de
frabiches adorades por soldas y
aziéndes cun gran prigo de inzidénc.

(4) Te vigni cajo ne po i documénc nia
gni stliic fora dal azés olache al basta
sborlé fora le termo.

(5) Chi che por gaujes d'ofize tol at di
documénc por chi che al ne é nia
conzedi I'azés in via generala é tignis
al socrét d'ofize.

(6) Te vigni cajo ne él nia conzedi
dupliché, slarié fora o zénzater adore
por gaujes comerziales les
informaziuns ciafades cun l'eserzize dl
dért d'azés alad6 de chésc articul.



Capo lll

Norme particolari relative al
diritto di accesso da parte dei
consiglieri comunali

Art. 15

Ambito di applicazione

(1) Il diritto di accesso & esercitato ai
sensi del comma 1 dell'art. 8 della
legge regionale 4 gennaio 1993, n. 1,
dai consiglieri comunali al fine di
garantire I'espletamento della
funzione ispettiva e di controllo
politico-amministrativo relativa al loro
mandato.

(2) | consiglieri comunali possono
altresi richiedere agli uffici del
comune, mediante istanza al

segretario comunale o al responsabile
del settore, ed ad aziende ed enti dallo
stesso dipendenti, tutte le notizie ed
informazioni in loro possesso.

(3) L'esercizio del diritto di cui al
presente articolo, nel periodo che
intercorre dalla convocazione alla
riunione del consiglio, in relazione a
notizie ed informazioni correlate agli
affari iscritti all'ordine del giorno,
avviene in maniera immediata alla
presentazione della richiesta, anche
verbale, al responsabile del
procedimento per l'accesso e puo
essere  eccezionalmente  differito,
purché in termini in ogni caso utili,
solo per gravi motivi relativi al
funzionamento dell'ufficio. In tale
occasione e con le stesse modalita, i
consiglieri possono esercitare il diritto
di accesso mediante I'esame dei
documenti, comunque attinenti agli
affari dell'ordine del giorno, che non
siano contenuti nei relativi fascicoli in
visione.

lll. Kapitel

Besondere Bestimmungen iiber
die Ausiibung des Rechts auf
Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen von
seiten der
Gemeinderatsmitglieder

Art. 15

Anwendungsbereich

(1) Das Recht auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen steht im Sinne
des Art. 8 Abs. 1 des Regionalgesetzes
vom 4. Janner 1993, Nr. 1 den
Gemeinderatsmitgliedern zu, und zwar

um die Auslibung der mit ihrem
Mandat verbundenen
Aufsichtsfunktion und politisch-
administrativen Kontrolle zu

gewahrleisten.

(2) Die Gemeinderatsmitglieder
kénnen aullerdem mittels Antrag an
den Gemeindesekretar oder an die fir
den betreffenden Bereich
verantwortliche Person bei den
Gemeindedmtern und bei den von der
Gemeinde abhdngigen Betrieben und
Einrichtungen um Auskiinfte und
Informa-tionen ansuchen, ({ber die
diese verfligen.

(3) In der Zeit zwischen der
Einberufung und der Abhaltung der
Gemeinderatssitzung wird das in
diesem Artikel vorgesehene Recht in

bezug auf Auskiinfte und
Informationen, die mit auf der
Tagesordnung stehenden
Angelegenheiten  verbunden sind,

unmittelbar nach der Vorlegung des -
eventuell auch miindlichen - Antrages
bei der fir das Zugangsverfahren
verantwortlichen Person ausgelibt; die
Ausibung kann ausnahmsweise und
nur aus schwerwiegenden Griinden
betreffend die Tatigkeit des Amtes,

jedoch im Rahmen angemessener
Fristen, hinausgeschoben werden.
Zum gleichen Zweck und mit

denselben Modalitdten kénnen die
Gemeinderatsmitglieder das Recht auf
Zugang anhand der Einsichtnahme in
Dokumente ausliben, die jedenfalls
mit den Tagesordnungspunkten
zusammenhdngen, aber nicht in den
entsprechenden fiir die Einsichtnahme
zur  Verfligung gestellten  Akten
enthalten sind.

Ill. Capitul

Normes particolares
revardéntes le dért d'azés da
pert de aconsiadus comunai

Art. 15
Ciamp d'aplicaziun

(1) Le dért d'azés ti speta alad6 dl
coma 1 dl art. 8 dla lege regionala di 4
de genaro 1993, nr. 1, ai aconsiadus
comunai por garanti I'espletamént de
funziuns de ispeziun y de control
politich-aministratif por so mandat.

(2) 1 aconsiadus de comun po ince
damaneé ai ofizi de comun, cun
domanda al secretér de comun o al
responsabel dl setur, y a aziéndes y
énc da él dependénc, dotes les notizies
y informaziuns te so possés.

(3) Le dért de azés ai ac alad6 de chésc
articul, tratan che al végn cherde ite la
reuniun dl conséi, alado dles notizies y
informaziuns che toca lapro ai
argoménc metils al ordin dl dé, végn
conzedli atira ala presentaziun dla
domanda, ince a usc, dal responsabel
dla prozedora por I'azés y po gni sborlé
por eceziun de termi te vigni cajo
nezesciars ma por gaujes iustificades
por le funzionamént dl ofize. Te chésta
ocajiun y cun les medemes modalités,
a i aconsiadus le dért de ciare i ac che
toca pro i argoménc dl ordin dl dé, che
n'é nia contegnlis ti revardénc
faszichel in vijiun.



Art. 16

Modalita di esercizio

(1) 1 rimborso del costo di
riproduzione non & dovuta dai
consiglieri comunali qualora il rilascio
di copie avvenga al fine di garantire
I'espletamento della funzione ispettiva
e di controllo politico-amministrativo
relativa al loro mandato. In tale ipotesi
la copia, se autenticata, e altresi
esente dall'imposta di bollo.

(2) I consiglieri comunali sono tenuti al
segreto nei casi specificatamente
determinati dalla legge.

(3) Non & consentito ai consiglieri I'uso
delle informazioni e delle copie dei
documenti ottenute per fini diversi
dall'espletamento del mandato.

(4) Si applicano in quanto compatibili
le disposizioni contenute nel capo II°
del presente regolamento.

Art. 17

Diritto di accesso dei revisori dei
conti

(1) In relazione all'espletamento delle
loro funzioni i revisori dei conti hanno
diritto di accesso agli atti e documenti
del comune con le modalita previste
dagli artt. 16 e 17 del presente
regolamento.

Capo IV

Misure organizzative per
I"applicazione delle disposizioni
in materia di autocertificazione

Art. 18

Casi nei quali é ammessa la
dichiarazione temporaneamente
sostitutiva

Art. 16

Ausiibungsmodalitéiten

(1) Die Gemeinderatsmitglieder sind
nicht zur Rickerstattung der Kopierko-
sten gehalten, wenn die Ausfertigung
von Kopien dazu dienen soll, die
Ausibung der mit ihrem Mandat
verbundenen Aufsichtsfunktion und
politisch-administra-tiven Kontrolle zu
gewadbhrleisten. In diesem Fall ist die
Kopie, sollte sie beglaubigt sein, von
der Stempelgebiihr befreit.

(2) Die Gemeinderatsmitglieder sind in
den mit Gesetz ausdriicklich vorgeseh-
enen Fillen an das Amtsgeheimnis
gebunden.

(3) Es ist den Gemeinderatsmitgliedern
untersagt, die erhaltenen Informatio-
nen und Kopien von Dokumenten fiir
andere Zwecke als jene, die mit der
Auslibung ihres Mandats verbunden
sind, zu verwenden.

(4) Sofern vereinbar, werden die im II.
Kapitel dieser Verordnung enthaltenen
Bestimmungen angewandt.

Art. 17

Recht auf Zugang fiir die
Rechnungspriifer

(1) Die Rechnungsprifer haben bei der
Auslibung ihrer Funktionen das Recht
auf Zugang zu den Unterlagen und
Dokumenten der Gemeinde, und zwar
gemaR den in den Art. 16 und 17
dieser Verordnung vorgesehenen
Modalitaten.

IV. Kapitel

Organisationsmafinahmen fiir
die Anwendung der
Bestimmungen (iber die
Selbstbescheinigung

Art. 18

Fdille, in denen die zeitweilige
Ersatzerkldrung zugelassen ist

Art. 16

Modalité d'eserzize

(1) Le rembursamént dl cost de copies
ne é nia da paié dai aconsiadus
comunai canche le de fora copies végn
fat por garanti I'espletamént dla
funziun ispetiva y de control politich-
aministratif revardént so0 mandat. Te
chésc cajo é la copia, sce autenticada,
ince |édia da cuta de boli.

(2) 1 aconsiadus comunai méss tigni
socrét ci che ai végn al savéi ti caji
scric dant avisa dala lege.

(3) Al n'é nia conzedi ai aconsiadus
I'anuzamént dles informaziuns y dles
copies di documénc ciafa por atres
gaujes fora dl espletamént dl mandat.

(4) An aplichéia deache nia compatibel
les desposiziuns dites tl capitul 1I° de
chésc regolamént.

Art. 17

Dért d'azés di revisurs di cunc

(1) In relaziun al espletamént de sles
funziuns a i revisurs di cunc le dért
d'azés ai ac y documénc dl comun cun
les modalités preodiides dai artt. 16 y
17 de chésc regolamént.

IV. Capitul

Mosdres de organisaziun por
I'aplicaziun dles desposiziuns tl
ciamp de autozertificaziun

Art. 18

Caji olache al é conzedii la
detlaraziun temporala sostitutiva



(1) 1 soggetti che, nel produrre
all'ammini-strazione istanze, debbano
comprovare stati, fatti o qualita
personali di cui al comma 2 possono
presentare dichiarazione
temporaneamente sostitutiva ai sensi
dell'art. 3 della legge 4 gennaio 1968,
n. 15.

(2) La dichiarazione sostitutiva di cui al
comma 1 puod riguardare i seguenti
stati, fatti o qualita personali:

a) titolo di studio o qualifica
professionale posseduta;
partecipazione a corsi di studio o di
istruzione professionale; risultato di
eventuali esami finali dei corsi stessi,
titolo di specializzazione, di
abilitazione, di preparazione, di
formazione, di aggiornamento, di
perfezionamento e di qualificazione
tecnica;

b) esito di partecipazione a concorsi;
conseguimento di borse di studio;

c) professione esercitata, attivita
lavorativa prestata, incarichi assunti,
destinazioni di servizio, stato di ap-
prendista, tirocinante, ovvero esauri-
mento dell'apprendistato, del tirocinio
e della pratica professionale; prati-
cante per l'esercizio della professione;
stato di disoccupazione; qualita di
pensionato e categoria di pensione;
qualita di studente o di casalinga;

d) qualita di erede, di legatario, di
proprietario, di locatore, di affittuario;
ammontare delle eventuali quote o
canoni corrisposti o] ricevuti
relativamente a tali qualita; ogni
attestazione in tema di costituzione,
traslazione o estinzione della proprieta
o di altri diritti su beni immobili o
mobili registrati;

e) qualita di legale rappresentante di
persone fisiche o giuridiche, di tutore,
di curatore o simili;

f) assolvimento di specifici obblighi
contributivi con I'indicazione
dell'ammontare del tributo assolto;
possesso e numero di codice fiscale e
della partita IVA;

(1) Wer bei der Einreichung von
Antrdgen bei der Verwaltung die im
Abs. 2 genannten Umstande, Sachver-
halte oder Eigenschaften nachweisen
muls, welche die eigene Person be-
treffen, kann im Sinne des Art. 3 des
Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15
eine zeitweilige Ersatzerklarung vor-
legen.

(2) Die Ersatzerklarung gemaR Abs. 1
kann die folgenden, die eigene Person
angehenden Umstdnde, Sachverhalte
oder Eigenschaften betreffen:

a) SchulabschlulR oder Berufsbezeich-
nung; Teilnahme an Studienlehrgan-
gen oder beruflichen Ausbildungslehr-
gangen; Ergebnis eventueller Ab-
schluBpriifungen dieser Kurse, erlang-
te Spezialisierung, Befdhigung oder
Vorbereitung bzw. Ausbildungs-, Fort-
bildungs- oder Weiterbildungstitel
oder Fachqualifikation;

b) Ergebnis der Teilnahme an
Wettbewerben; erhaltene Stipendien;

c) ausgelbter Beruf, ausgelibte
Erwerbs-tatigkeit, Gbernommene Auf-
trage, Dienstzuweisung, Lehrlings-
oder Praktikantenstand bzw. absol-
vierte Lehre oder absol-viertes
Praktikum; Arbeitslosenstand;
Ruhestand und Pensionskategorie;
Schiler- bzw. Studentenstand oder
Hausfrauenstand;

d) Eigenschaft als Erbe, Verméchtnis-
nehmer, Eigentlimer, Vermieter, Pach-
ter; AusmaR der eventuell in diesen
Eigenschaften  entrichteten  oder
erhaltenen Betrdage oder Mietsatze;
jedwede Bescheinigung betreffend die
Errichtung, Ubertragung oder L&-
schung eines Eigentums oder anderer
Rechte in bezug auf registrierte
beweg-liche und unbewegliche Giiter;

e) Eigenschaft als gesetzlicher
Vertreter von natirlichen oder
juristischen Personen, Vormund,
Pfleger oder dhnliches;

f) Leistung obligatorischer Steuerzah-
lungen mit Angabe der entrichteten
Steuer; Steuernummer und Mehrwert-
steuernummer;

(1) Les porsones che porta ite al
comun domandes olache ales méss
detlaré situaziuns, fac o cualités
personales aladé dl coma 2, po
presente detlaraziuns temporales
sostitutives alado dl art. 3 dla lege di 4
de genaro 1968 nr. 15.

(2) La detlaraziun sostitutiva alado dl
coma 1 po revarde chéstes situaziuns,
fac o cualités personales:

a) titul de stide o cualifica
profescionala, partezipaziun a cursc de
stide o de istruziun profescionala,
resultat de eventuai ejams finai de
cursc, titul de specialisaziun, de
abilitaziun, de preparaziun, de
formaziun, de ajurnamént, de
perfezionamént y de cualifica tecnica;

b) resultat de partezipaziun a
concursc; scioldi ciafd por stiide;

c) profesciun fata, ativité de ladr fata,
inciaries alblides, destinaziun de
sorvisc, stat da lerner, pratica da
lerner, o avéi stlit jo le témp da lerner,
témp da imparée fora y dla pratica
profescionala, pratica por |'eserzize dla
profesciun, stat de disocupaziun,
cualité de pensione y categoria de
ponsiun, cualité de studant o éra de
ciasa;

d) cualité de arpadd, de proprietar, de
afitadu, de afituatar, munté s6 dles
eventuales cuotes o fic paid o ciafa
revardénc chésta cualité; vigni
atestaziun tl ciamp de costituziun,
trascriziun o cancelaziun dla proprieté
o de atri dérc s6n bégns imobils o
mobils registra;

e) cualité de legal rapresentant de
porsones fisiches o iuridiches, de
ghirau, de porsona che ciara sura o
atri;

f) assolvimént de oblianzes specifiches
de cutes cun l'indicaziun dl munte s6
dla cuta paiada; posses y numer de
codesc fiscal y dla partita IVA;



g) iscrizione presso associazioni di
categoria, enti o servizi privati, al di
fuori dell'iscrizione in albi od elenchi
tenuti dalla pubblica amministrazione;

h) stato di volontario in servizio civile,
di espatrio, di imbarcato su navi
mercantili;

i) qualita di invalido riconosciuto e
tipo, classe o natura dell'invalidita;

I) spese effettuate o danni subiti e
relativi  rimborsi e risarcimenti;
contributi ricevuti; mutui o prestiti
contratti con istituti di credi-to o enti
pubblici; condizione di debitore o
creditore nei confronti
dell'amministrazione ricevente,

m) titolarita di licenze, autorizzazione
amministrative e consimili atti di
assenso;

n) qualita di vivenza a carico e di
esistenza in vita.

Art. 19

Disposizioni in materia di
autocertificazione

(1) Al fine di garantire I'applicazione
delle disposizioni in materia di
autocertificazione e di presentazione
di atti e documenti da parte di
cittadini a pubbliche amministrazioni
di cui alla legge 4 gennaio 1968, n. 15
I'amministrazione comunale adotta i
modelli di cui agli allegati 5,6,7,8e9
che costituiscono parte integrante del
presente regolamento.

Art. 20

Norma transitoria e finale

(1) Per i procedimenti avviati prima
dell'entrata in vigore del presente
regolamento i termini di cui al comma
2 dell'art. 1 del presente regolamento
iniziano a decorrere dal giorno della
predetta pubblicazione con esclusione
di quei procedimenti per i quali risulti
previsto un diverso termine da altre
disposizioni di legge, dello statuto
comunale o di regolamento.

g) Eintragung bei Fachverbanden,
Korper-schaften oder Privatdiensten,
ausgenommen die  Eintragung in
Registern oder Verzeichnissen, die von

der 6ffentlichen Hand gefiihrt werden;

h) Stand eines Freiwilligen im
Zivildienst, eines Auswanderers, eines
Eingeschifften auf Frachtschiffen;

i) anerkannte Invaliditat sowie Art und
Grad der Invaliditat;

I) bestrittene Ausgaben oder erlittene
Schaden und entsprechende Riicker-
stattungen bzw. Entschadigungen; er-
haltene Beitrdage; bei Kreditinstituten
oder offentlichen Kérperschaften aufge-
nommene Darlehen oder Anleihen;
Eigenschaft als Schuldner oder Glaubi-
ger gegenlber der offentlichen Ver-
waltung, an die der Antrag gestellt wird;

m)  Inhaberschaft  von Lizenzen,
verwaltungsbehordlichen und dhnlichen
Ermachtigungen;

n) Eigenschaft als
Unterhaltsberechtigter; ferner kann der
Betroffene  mittels  Ersatzerklarung
bescheinigen, dall er am Leben ist.

Art. 19

Bestimmungen iiber die
Selbstbescheinigung

(1) Um die Anwendung der
Bestimmungen  Uber die  Selbst-
bescheinigung und die Vorlegung von
Unterlagen und Dokumenten von seiten
der Blirger bei offentlichen
Verwaltungen gemall dem Gesetz vom
4. Janner 1968, Nr. 15 zu gewahrleisten,
Ubernimmt die Gemeindeverwaltung
die Formblatter gemaR den Anlagen 5,
6, 7, 8 und 9, welche ergianzender
Bestandteil dieser Verordnung sind.

Art. 20

Ubergangs- und Schluf3bestimmung

(1) Was die Verfahren anbelangt, die
vor Inkrafttreten dieser Verordnung
eingeleitet wurden, laufen die Fristen
gemaR Art. 1 Abs. 2 dieser Verordnung
ab dem Tag der Verdffentlichung mit
Ausnahme jener Ver-fahren, fir die mit
anderen Gesetzesbestimmungen,
Bestimmungen der Gemeindesatzung
oder Verordnungsbestimmungen eine
andere Frist vorgesehen wird.

g) iscriziun pro assoziaziuns de
categoria, énc o sorvisc privac, tutes
fora les iscriziuns te libri o indesc
tignis dala publica aministraziun;

h) stat de volontariat tl sorvisc zivil, de
emigrant, de imbarche son naves de
trasport de roba;

i) reconscitida invalidé y sort, tlassa o
natora dl'invalidité;

1) spéises o dans albiides y revardénc
rembursaménc; contribuc  ciaf3,
imprésc o imprésc tuc s6 cun istituc
de credit o énc publics; condiziuns de
debit o de credit verscio
I'aministraziun ch'a le credit,

m) titolar de lizénzes, autorisaziuns
aministratives y  atri ac de
autorisaziuns;

n) cualité de sostenimént a ciaria y de
esisténza in vita.

Art. 19
Desposiziuns tl ciamp de
autozertificaziun
(1) Por garanti [l'aplicaziun dles
desposiziuns tl ciamp de

autozertificaziun y de presentaziun de
ac y documénc da pert de zitadins y
publiches aministraziuns aladé dla
lege di 4 de genaro 1968 n. 15,
sorantol I'aministraziun comunala i
modei alado dles injuntes 5,6, 7,8y 9
che forma pert integranta de chésc at.

Art. 20

Norma transitoria y finala

(1) Por les prozedéres inviades ia dan
le ji en forza de chésc regolamént paia
ia i termi alad6 dl coma 2 dl art. 1 de
chésc regolamént dal dé de chésta
publicaziun, cun esclujiun de chéles
prozedodres por chéles che al é preodii
en ater termo da atres desposiziuns
de lege, dl statut o dl regolamént.



Art. 21

Entrata in vigore

(1) Il presente regolamento entra in

vigore nell'ultimo giorno della
seconda pubblicazione.
Capo V

Protezione dei dati personali ai
sensi del Decreto Legislativo
30.6.2003, n. 196

Art. 22 - soggetti che effettuano il
trattamento e organizzazione
interna

(1) I Comune quale titolare ovvero
quale responsabile del trattamento

dei dati personali ricorre per il
trattamento degli stessi ai re-
sponsabili, agli incaricati e all'am-

ministratore di sistema ai sensi delle
disposizioni di cui al D.Lgs. 30.6.2003,
n. 196.

(2) I responsabili del trattamento dei
dati personali nell'ambito del Comune
sono il segretario comunale, i
responsabili degli uffici e dei servizi
ovvero delle wunitd organizzative.

3) La nomina a responsabile ovvero
ad amministratore di sistema, nonché
gli incarichi acquistano efficacia con
|'accettazione della lettera di nomina
o di incarico contenente |'elenco dei
compiti affidati.

Art. 23 - attivita affidate
all'esterno e commissioni co-
munali e commissioni tecniche

(1) 1 Comune nomina come
responsabili ovvero come incaricati
del trattamento dei dati personali i
terzi, ai quali vengono affidate attivita
ovvero che garanti-scono servizi e che
pertanto trattano necessaria-mente
dati personali. | terzi con
I'accettazione dell'incarico ovvero con
la conclusione del contratto sono da
considerarsi responsabili del
trattamento dei dati personali, salvo
guanto diversamente disposto anche
mediante contratto.

Art. 21

Inkrafttreten

(1) Diese Geschiftsordnung tritt am
letzten Tag der zweiten
Veroéffentlichung in Kraft.

V. Kapitel

Datenschutz im Sinne des gesetz-
esvertretenden Dekretes vom
30.6.2003, Nr. 196

Art. 22 — Verarbeitende Personen
und interne Organisation

(1) Die Gemeinde als Rechtsinhaberin
bzw. als Verantwortliche der Verar-
beitung von personenbezogenen Daten
bedient sich fur die Verarbeitung
derselben der Verantwortlichen, der
Beauftragten und des Systemverwalters
gemal den Bestimmungen des Gv.D. vom
30.6.2003, Nr.196.

(2) Die Verantwortlichen fur die Ver-
arbeitung der personenbezogenen Daten
im Bereich der Gemeinde sind der
Gemeindesekretar, die Verantwortlichen
der Amter und der Dienste bzw. der
Organisationseinheiten.

3) Die Ernennungen zum Verantwort-
lichen bzw. Systemverwalter, sowie die
Beauftragungen  werden mit  der
Annahme des Ernennungsschreibens, mit
den darin aufgelisteten anvertrauten
Aufgaben wirksam.

Art. 23 — Ausgelagerte Tatigkeiten
und Gemeinde- und Fachkom-
missionen

(1) Die Gemeinde ernennt Dritte, an
welche Tatigkeiten ausgelagert werden
bzw. welche Dienste gewdahr-leisten und
dabei notwendigerweise personenbezo-
gene Daten verarbeiten missen, zu
Verantwort-lichen bzw. zu Beauftragten
flir die Verarbeitung von personenbe-
zogenen Daten. In Ermangelung einer
anderslautenden  Bestimmung  auch
vertraglicher Natur Ubernehmen Dritte
mit der Annahme des Auftrages bzw. mit
dem Abschluss des Vertrages die Rolle
der Verantwortlichen fir die Verar-
beitung von personenbezogenen Daten.

Art. 21

Ji en forza

(1) Chésc regolamént va en forza le
ultim dé dla secunda publicaziun.

V. Capitul

Proteziun dles dates personales
aladé dl Decret Legislatif
30.6.2003, nr. 196

Art. 22 - porsones inciariades al
tratamént y organisaziun interna

(1) Le Comun scidche titular o sciéche
responsabl dl tratamént dles dates
personales se sorvésc por le
tratamént dles medemes de re-
sponsabli, de inciaria y dl aministradu
de sistem aladé dles desposiziuns
dades dal D.Lgs. 30.6.2003, nr. 196.

(2) I responsabli dl tratamént dles
dates personales tl cheder dl Comun é
le secreter de comun, i responsabli di
ofizi y di sorvisc o dles unites
organisatives.

(3) La nomina a responsabl o a
aministradd de sistem, scidche ince
les inciaries va en forza cun
|'azetaziun dla Iétra de nominaziun o
de inciaria cun enumeraziun injuntada
di compic’ afida.

Art. 23 - ativites afidades al
estern y comisciuns comunales
y comisciuns tecniches

(1) LUComun nominéia sci6che
responsabli o sciéche inciaria dl
tratamént dles dates personales i
terc’, a chi che al végn afidé ativites o
che garantésc sorvisc y che porchél
méss traté nezesciariaménter dates
personales. | terc’ cun l'azetaziun
dl'inciaria o cun la contlujiun dl
contrat végn conscidra responsabli dI
tratamént dles dates personales, cun
ezeziun sce al végn stabili atraménter
ince cun contrat.



(2) | terzi effettuano esclusivamente i
trattamenti previsti dalle disposizioni
vigenti in materia ovvero necessarie
allo svolgimento delle funzioni
istituzionali del Comune. | compiti dei
terzi nominati responsabili ovvero
incaricati vengono specificati con una
apposita comunicazione scritta.

(3) Le commissioni comunali ovvero le
commissioni tecniche, che svolgono

funzioni di consulenza ovvero di
supporto e che in questo modo
trattano neces-sariamente dati

personali sono equiparate ai fini della
protezione dei dati personali agli altri
organi del Comune. | membri di
queste commissioni non necessitano
pertanto di essere nominati come
responsabili o incaricati del
trattamento dei dati personali.

4) La conoscenza di dati personali da
parte dei membri delle commissioni
comunali e delle commissioni
tecniche non & da considerarsi
comunicazione di dati personali e
pertanto non comporta alcuna
violazione della riservatezza.

Art. 24 - trattamento, comunica-
zione e diffusione di dati perso-
nali

1) Il Comune effettua il trattamento,
la comunicazione e la diffusione dei
dati personali ai sensi e nell'ambito
delle disposizioni di cui al D.Lgs.
30.6.2003, n. 196, testo vigente ed al
presente regolamento.

(2) Lo statuto del Comune, i
regolamenti del Comune, le delibere
del Consiglio Comunale e della Giunta
Comunale, nonché le concessioni
edilizie vengono resi pubblici nei modi
previsti dalla legge e dallo statuto e
possono essere diffuse nel rispetto
del D.Lgs. 30.6.2003, n. 196 e dell'ivi
contenuto principio di proporzionalita
mediante il sito internet del Comune
e mediante il giornale del Comune. La
Giunta comunale pud deliberare al
fine della trasparenza dell'attivita
amministrativa la pubblicazione di
ulteriori atti.

(2) Dritte fiihren ausschlieBlich jene
Verarbeitungsvor-gange durch, die von
den einschlagigen Bestim-mungen
vorgesehen bzw. flir das Erreichen der
institutionellen Zwecke der Gemeinde
erforderlich sind. Die genauen Aufgaben
der zu Verantwortlichen bzw. zu Beauf-
tragten ernannten Dritten werden mit
eigenem Schreiben mitgeteilt.

(3) Die Gemeindekommissionen bzw.
Fachkommissio-nen, welche fir die
Gemeinde beratende bzw.
unterstitzende Funktionen wahrnehmen
und dabei notwendigerweise perso-
nenbezogene Daten verar-beiten
missen, sind fiir die Belange des Daten-
schutzes den anderen Organen der
Gemeinde gleichgestellt. Die Mitglieder
dieser Kommissionen bedlrfen somit
weder einer Beauftragung noch einer Er-
nennung zum Verantwortlichen.

4) Die Kenntnisnahme von personen-
bezogenen Daten durch die Mitglieder
der Gemeinde- und Fachkom-missionen
fur die Austbung der anvertrauten
Funktionen gilt nicht als Empfang einer
Mitteilung von personenbezogenen Da-
ten und somit nicht als Verletzung der
Privatsphére.

Art. 24 — Verarbeitung, Mitteilung
und Verbreitung von personenbezo-
genen Daten

1) Die Gemeinde sorgt fiur die
Verarbeitung, Mitteilung und Verbreitung
der personenbezogenen Daten im Sinne
und im Rahmen der Bestimmungen des
Gv.D. vom 30.6.2003, Nr. 196 in
geltender Fassung und der gegenstand-
lichen Verordnung.

(2) Die Satzung der Gemeinde, die
Gemeindever-ordnungen, die Beschliisse
des Gemeinderates und des
Gemeindeausschusses, sowie die
Baukonzes-sionen werden in der vom Ge-
setz und von der Satzung vorgesehenen
Form veroffentlicht und koénnen unter
Beachtung des gv.D. vom 30.6.2003, Nr.
196 und des darin enthaltenen Prinzips
der  VerhaltnismaRigkeit  Gber die
Internetseite der Gemeinde und Uber die
Gemeindezeitung verbreitet werden. Der
Gemeindeausschuss kann im Sinne einer
transparenten Verwaltungstatigkeit die
Veroffentlichung von zusatzlichen Akten
beschliefen.

(2) 1 terc” fej esctlusivaménter i
trataménc’ preodis dales despo-
siziuns varéntes te chésc ciamp o
nezesciares al ademplimént dles
funziuns istituzionales dl Comun. |
compic’ di terc’ nomina responsabli o
inciaria végn spezificd cun na comuni-
caziun aposta scrita.

(3) Les comisciuns de comun o les
comisciuns tecniches, che fej funziuns
de consulénza o de sostégn y che en
chésta manira trata nezesciaria-
ménter dates personales é parificades
por ci che reverda la proteziun dles
dates personales ai atri organns dl
Comun. | membri de chéstes com-
isciuns ne nezescitéia porchél nia
d’ester nomina sciéche responsabli o

inciaria al tratamént dles dates
personales.
(4) La conescénza dles dates

personales da pert di mémbri dles
comisciuns  comunales y dles
comisciuns tecniches ne végn nia
conscidrada scidche comunicaziun
dles dates personales y porchél ne
comportera deglina violaziun dla
resservatéza.

Art. 24 - tratamént, comunica-
ziun y difujiun de dates perso-
nales

(1) UComun fej le tratamént, la
comunicaziun y la difujiun dles dates
personales aladé y tl cheder dles
desposiziuns dades dal D.Lgs.
30.6.2003, nr. 196, test varént y da
chésc regolamént.

(2) Le statut dl Comun, i regolaménc’
dl Comun, les deliberes de Conséi de
comun y dla Junta de comun, sciéche
ince les conzesciuns da fabriché végn
publica tles formes preodiides dala
lege y dal statut y po gni difujes tl
respet dl D.Lgs. 30.6.2003, nr. 196 y dI
prinzip de proporzionalité contegnii tl
medemo trés la plata internet dl
Comun vy trés la foliet dl comun. La
Junta de comun pé deliberé al fin dla
trasparénza dl'ativité aministrativa la
publicaziun de atri ac’.



(3) Per il rilascio di copie delle liste
elettorali si applica il comma 5°
dell'art. 51 del D.P.R. n. 223/1967,
testo vigente. Il Comune puo inoltre
trasmettere dati contenuti nelle liste
elettorali a persone private,
associazioni ed organizzazioni
operanti sul territorio comunale che li
richiedono per la pubblicazione dei
dati su notiziari in ambito comunale o
comprensoriale o per I'organizzazione
di incontri e riunioni dei cittadini del
Comune. |l rilascio dei dati personali
di cui al presente comma avviene in
seguito ad una richiesta scritta e
motivata con la quale il richiedente si
obbliga ad utilizzare i dati
esclusivamente per gli scopi dichiarati
nella richiesta.

(4) I contributo spese per il
trattamento, la comunicazione e la
diffusione di dati personali viene
stabilito dalla Giunta comunale.

Art. 25 — Antrage auf Zugang zu
den Verwaltungsunterlagen

(1) Le richieste di accesso a
documenti amministrativi vengono
accolte se sussistono i presupposti
previsti dalle disposizioni vigenti in
materia di esercizio del diritto di
accesso agli atti.

(2) In caso di richieste di accesso a
documenti amministrativi che sono
idonei a rivelare lo stato di salute o la
vita sessuale, €& ammesso |l
trattamento dei dati personali
solamente se l'interesse perseguito
con la richiesta & da considerarsi di
rango almeno pari ai diritti
dell'interessato ovvero consiste in un
diritto della personalitd o in un altro
diritto o libertd fondamentale e
inviolabile.

Approvato dal consiglio comunale con
deliberazione n. 34 del 21.08.1996.

Modificato con delibera consiliare n.
41/C del 21.12.2012

(3) Fir die Ausgabe von Abschriften der
Wabhlerlisten findet Absatz 5 des Art. 51
des D.P.R. Nr. 223/1967 in geltender
Fassung Anwendung. Die Gemeinde kann
aullerdem personenbezogene Daten aus
den Wahlerlisten an Privatpersonen,
Vereine und Orga-nisationen weiterlei-
ten, die im Gemeindegebiet tatig sind,
welche die Daten zum Zwecke der Verof-
fentlichung in Informationsblattern auf
Gemeinde- und Bezirksebene oder fir die
Organisation von Begegnungen und
Treffen der Gemeindebirger anfordern.
Die Ausgabe der in diesem Absatz ge-
nannten  personenbezogenen  Daten
erfolgt aufgrund eines begriindeten
schriftlichen Antrages mit wel-chem sich
der Antragsteller verpflichtet diese Daten
ausschlieBlich  fiir die im Antrag
angegebenen Zwecke zu verwenden.

(4) Der Spesenersatz fur die Verar-
beitung, Mitteilung und Verbreitung von
personenbezogenen Daten werden vom
Gemeindeausschuss festgelegt.

Art. 25 — Antrage auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen

(1) Den Antrdgen auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen wird entspro-
chen, falls die in den einschlagigen Vor-
schriften enthaltenen Voraussetzungen
flr das Aktenzugriffsrecht gegeben sind.

(2) Bei Antragen auf Zugang zu
Verwaltungsunterlagen, welche Auf-
schluss (ber den Gesundheitszustand
oder das Sexualleben geben konnen, ist
eine Verarbeitung der personenbezoge-
nen Daten nur dann erlaubt, wenn das
mit dem Antrag zu verfolgende Interesse
mindestens gleichrangig mit jenem der
betroffenen Person angesehen werden
kann oder als Personlichkeitsrecht oder
anderes unverletzliches Grundrecht oder
als unverletzliche Grundfreiheit gilt.

Vom Gemeinderat mit BeschluB Nr. 34 vom
21.08.1996 genehmigt.

Abgeidndert mit Ratsbeschluss Nr. 41/C
vom 21.12.2012

IL SINDACO/DER BURGERMEISTER/L'OMBOLT

(Complojer Dr. Franz)

(3) Por I’'emisciun de copies dles listes
eletorales végnel apliché le coma 5° dl
art. 51 dl D.P.R. nr. 223/1967, test
varént. L'Comun po implii dé inant

dates  contegnlides tles listes
eletorales a porsones privates,
assoziaziuns y organisaziuns

operantes sol teritore comunal che
les damana por la publicaziun dles
dates son notiziars tl cheder comunal
o comprensorial o por l'organisaziun
de incuntades y reuniuns de zitadins
dl Comun. Les dates personales alado
de chésc coma vésc relasciades do6
presentaziun de na domanda scrita y
motivada cun chéra che le damanant
se obliéia a adore les dates
estlusivaménter por i fins detlara tla
domanda.

(4) Llindenisaziun dla spéisa por le
tratamént, la comunicaziun y la
difujiun de dates personales végn
fissé dala Junta comunala.

Art. 25 — Domandes de azes ai
documénc’ aministratifs

(1) Les domandes de azes a docu-
ménc’ aministratifs végn azetades sce
les condiziuns preodiides dales de-
sposiziuns varéntes sol eserzize dl
dért de azes ai ac’ é dades.

(2) Tl caje de domandes de azés a
documénc’ aministratifs che reveléia
les condiziuns de sanité o la vita
sessuala, é le tratamént dles dates
personales ma ametides sce l'interés
da arjunje cun la domanda é da
conscidré de importanza almanco a
pér ai dérc’ dl interessé o é n dért dla
personalité o é n ater dért o liberté
fondamentala y inviolabla.

Aproé dal conséi de comun cun
deliberaziun nr. 34 di 21.08.1996.

Modifiché cun delibera de conséi nr. 41/C
di 21.12.2012

IL SEGRETARIO COMUNALE/DER GEMEINDESEKRETAR/LE SECRETER DE COMUN

(Pescoller Hans)



